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 شروع

 کمیته خرید کتاب 

ارسال کاتالوگها و یا معرفی سایت ناشران به مدیر 
 گروهها

 غیر نمایشگاه کتاب  از نمایشگاه بین المللی تهران 

 دریافت لیست از مدیر گروهها به ترتیب اولویت 

 کنترل لیست و کد کتب با کاتالوگ یا سایت 

 مراجعه حضوري 

عودت مجله و دریافت کارت عضویت 
 کتابخانه توسط اعضاء

 ثبت مشخصات کتاب در دفتر کتب مورد نیاز 

 خرید کتاب 

بررسی و کنترل کتابهاي در خواست شده با موجودي 
 کتابخانه و حذف موارد تکراري 

تعیین سقف خرید براي هر گروه نسبت 
 پایان به تعداد هیات علمی ، دانشجو 

 متقاضی کتبی  
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